浙江医药高等专科学校文件

浙药高专〔2015〕64号

关于印发《浙江医药高等专科学校工作人员差旅费开支的补充规定（二）》的通知
各学院、处室、中心：

《浙江医药高等专科学校工作人员差旅费开支的补充规定（二）》已经校长办公会讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。

附件：浙江医药高等专科学校工作人员差旅费开支的补充规定（二）
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附件

浙江医药高等专科学校工作人员差旅费开支的补充规定（二）

为贯彻落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》（中发[2013]13号），进一步加强我校工作人员差旅费管理，统一和规范差旅费开支标准，根据财政部《关于印发中央和国家机关差旅费管理办法的通知》（财行[2013]531号）以及浙江省财政厅《关于印发浙江省机关工作人员差旅费管理规定》（浙财行[2014]10号）及相关问题解答精神，结合我校实际，特对《浙江省医药高等专科学校工作人员差旅费开支规定》（浙药高专[2013]61号）、《浙江医药高等专科学校工作人员差旅费开支的补充规定》（浙药高专〔2014〕42号）进行相关修订及补充如下：

一、原规定第五条乘坐车、船、飞机等级标准修改为下表：

	    交通工具

级别
	火车（含高铁、动车、全列软席列车）
	轮船（不包括旅游船）
	飞机
	其他交通工具（不包括出租小汽车）

	校级及正高专业技术职务
	软席（软座、硬卧），高铁/动车一等座，全列软席列车一等软座
	二等舱
	经济舱
	凭据报销

	正副处长及相当职级人员、副高专业技术职务
	硬席（硬座、硬卧），高铁/动车二等座，全列软席列车二等软座
	三等舱
	经济舱
	凭据报销

	其余人员
	硬席（硬座、硬卧），高铁/动车二等座，全列软席列车二等软座
	三等舱
	经济舱
	凭据报销


二、原规定第六条关于交通费开支修改为：

（1） 校级及正高专业技术职务、正副处长及相当职级人员、副高专业技术职务出差可乘飞机往返。其余人员经经费审批人同意可乘飞机往返。

（2） 出于安全考虑不提倡工作人员驾驶私家车出差。若驾驶私家车出差，发生的加油费、过路过桥通行费、停车费等不能报销，也不能作为城市间交通费票据。

三、原规定第七条关于公杂费修改为：

（1） 公杂费包含出差期间发生的市内交通费和打印、复印、传真、寄送等费用。工作人员出差公杂费按出差自然（日历）天数计算。省外出差，按每人每天80元补助标准，包干使用。省内出差，有城市间交通费票据的按每人每天60元标准包干使用，无城市间交通费票据的按每人每天30元标准包干使用。

（2） 若实际发生费用超出限额，超出部分自负。

四、原规定第八条关于住宿费限额按附表标准执行：

（1） 校级及正高专业技术职务、正副处长及相当职级人员、副高专业技术职务可住单间，其余人员应两人住一个标准间，单人出差或男、女出差人员为单数的，其单数人员可一人住一个标准间。住宿费限额标准见附表（分地区、分级别差旅住宿费和伙食补助费限额标准表）。

（2） 实际住宿费超过规定限额标准部分个人自负。
五、原规定第九条关于伙食补助费修改为：
（一）工作人员出差伙食补助费按出差自然（日历）天数计算。省外出差，执行财政部公布的分地区伙食补助费标准，包干使用，具体标准见附表。
（二）工作人员离开工作单位所在地到基层单位实（见）习、到外地挂职锻炼或支援工作等，在外地工作期间每天的伙食补助费，省外按30元，省内按15元补助。省财政厅另有规定的从其规定，不得重复领取。
（三）长期派驻外地工作人员离开派驻地出差的执行本规定，在派驻地工作期间不得报销出差伙食补助费和公杂费。

六、其他补充规定：

（一）出差人员应乘坐公共交通工具，凭住宿费发票和城市间交通费票据报销伙食补助费和公杂费。实际发生住宿而无住宿费发票的，不得报销伙食补助费和公杂费。无城市间交通费票据的，凭住宿费发票报销伙食补助费，减半报销公杂费。只有单趟城市间交通票据，按标准报销公杂费。

（二）出差人员当天来回的，凭城市间交通费票据报销伙食补助费和公杂费；无城市间交通费票据的可报销伙食补助费，减半报销公杂费。

（三）其余人员确因工作需要且通过科研或教学项目经费列支的，其交通费及住宿费开支可参照正副处长及相当职级人员、副高专业技术职务的标准。

（四）单次出差，允许在经批准的出差天数和规定的住宿费限额标准之内按实际住宿天数统筹使用。

（五）出差人员经批准到常驻地以外地区参加会议、培训，往返（一般指头尾两天）会议、培训地点的城市间交通费、伙食补助费、公杂费按差旅费规定报销，报销时需提供出差审批单，会议、培训通知。若会议、培训指定住宿酒店，则按实报销住宿费。
（六）已享受会议、培训伙食者；调干待分配工作者；在常驻地参加各种临时办公室、指挥部、领导小组等机构工作者；已享受讲课补贴、野外津贴、下海津贴、异地校区补贴和其他作业津贴者不享受出差有关补助。

（七）住宿费、机票等旅差费均必须按公务卡使用规定进行结算。购买机票需按照财政部、中国民用航空局《关于加强公务机票购买管理有关事项的通知》（财库〔2014〕33号）、《关于加强公务机票购买管理有关事项的补充通知》（财库〔2014〕180号）、《关于加强浙江省公务机票购买管理有关事项的通知》（浙财采监〔2014〕27号）。
（八）学生代表学校外出参加各类竞赛项目的差旅费报销，交通工具、住宿费按在职其他人员标准执行，伙食补贴按体育类比赛80元/人/天、其他类比赛50元/人/天计。

七、此前颁布的有关规定与本规定不一致的，以本规定为准。

附表：
分地区、分级别差旅住宿费和伙食补贴费限额标准表

单位：元

	省份
	住宿费
	伙食补助费

（人，天）

	
	省级及相当职级

人员（普通套间）
	校级及正高专业技术职务（单间或标准间）
	其他人员（单间或标准间）
	

	北京
	800
	500
	350
	100

	天津
	800
	450
	320
	100

	河北
	800
	450
	310
	100

	山西
	800
	480
	310
	100

	内蒙古
	800
	460
	320
	100

	辽宁
	800
	480
	330
	100

	大连
	800
	490
	340
	100

	吉林
	800
	450
	310
	100

	黑龙江
	800
	450
	310
	100

	上海
	800
	500
	350
	100

	江苏
	800
	490
	340
	100

	浙江
	800
	490
	340
	100

	安徽
	800
	460
	310
	100

	福建
	800
	480
	330
	100

	厦门
	800
	490
	340
	100

	江西
	800
	470
	320
	100

	山东
	800
	480
	330
	100

	青岛
	800
	490
	340
	100

	河南
	800
	480
	330
	100

	湖北
	800
	480
	320
	100

	湖南
	800
	450
	330
	100

	广东
	800
	490
	340
	100

	深圳
	800
	500
	350
	100

	广西
	800
	470
	330
	100

	海南
	800
	500
	350
	100

	重庆
	800
	480
	330
	100

	四川
	800
	470
	320
	100

	贵州
	800
	470
	320
	100

	云南
	800
	480
	330
	100

	西藏
	800
	500
	350
	120

	陕西
	800
	460
	320
	100

	甘肃
	800
	470
	330
	100

	青海
	800
	500
	350
	120

	宁夏
	800
	470
	330
	100

	新疆
	800
	480
	340
	120
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